
Kopieren und Verschieben

Mit der rechten Maustaste kannst du Dateien Verschieben oder Kopieren. 

Drücke mit gehaltener rechter Maustaste auf die markierten Dateien und bewege die 
Dateien zu deinem Ordner Max.

Wenn der Mauszeiger auf den Ordner Max zeigt lasse die rechte Maustaste los.

Jetzt erscheint ein Menü, das dich auffordert zu entscheiden, ob du die Dateien kopieren 
oder verschieben willst. 

Kopieren : die Dateien werden an den neuen Ort kopiert. Sie befinden sich 
danach an dem alten Ort und an dem neuen Ort.

Verschieben : die Dateien befinden sich danach nur an dem neuen Ort.

Verknüpfung : die Dateien bleiben an ihrem alten Ort. Es wird eine Art Hyperlink 
erstellt und du kannst die Dateien vom neuen Ort aus öffnen.


